清理待报废资产的通知
学校各部门：

按省财政厅和省教育厅资产处置相关规定，单位报废资产要报上级主管部门和财政部门审批。上级主管部门（省教育厅）审批前将派财务处相关领导到申请单位进行现场确认。为及时、保质、保量做好我校2017年资产报废工作，请各单位结合2016年资产清查情况，本着实事求是、勤俭节约的原则认真清理本部门待报废资产，按时完成如下工作：

1、各单位要认真清理本部门各办公室及所管库房，做到不留死角，把以前年度部门内已确认报废早已停止使用或本年度决定要报废资产清点整理，认真填写“待报废资产统计表”，办公设备及家具一定要标注所在科室及使用人姓名、仪器设备规格型号；实验室仪器设备及家具按具体实验室填列，标注实验员姓名；已经贴签仪器设备一定要标明仪器设备编号，没有贴签的一定要标明规格型号。把所有文栏放在一个文件夹里标明单位后上报。
2、待报废资产清理完毕，填好“待报废资产情况统计表”后，把电子文件传到QQ邮箱2578946192＠qq.com。
3、把待报废仪器设备集中摆放整齐，以备学校资产报废鉴定小组现场鉴定。
4、通过鉴定后，申请单位自行组织把待报废仪器设备送到资产处库房，以备教育厅来人查验。待报废家具及无法移动的重型设备，根据具体情况再决定存放地点。
5、各部门要按实有物填表，没有物的不能填报。
6、各部门上报待报废资产电子信息的结止时间为2017年4月19日，过期没上报将视为没有待报废资产。

资产管理处将于4月19日以后，组织人员对待报废资产进行现场鉴定，所以各部门务必于4月19日以前将待报废资产归集整理完毕。

待报废资产回收入库时间，待鉴定完毕后，再通知。

各部门参考资产数据，请到资产处网站“下载中心”中“各部门资产信息”里下载。

本通知及“待报废资产情况统计表”已上传到教务管理群和校办通知群。

